INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Minisierio de Cullura y Deportes

Su despacho.

Estimada seiiora Direclora

g

Gualemala, 30 de Mayo de 2024

Tengo el agrade de dirigirme a usled, para presentarle mi inferme ME SUAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre complelo del Conlralisia:
Nimero de conlralo:

Servicios:

Numero de Faclura:

Honararios Mensuales:

Monlo Tolal del Conlrato

Unidad Adminisiraliva donde presla
los servicios:

Objetivos de! Coniralo:

NELY KARINA PINEDA TECUN.DE ORELLANA CuUL: 2447145250101

DGA-029-386-2024 Acuerdo Minislerial: 546-2024 — o
TECNICOS T Nit del Contratisla: 27601226 _—

899566361 7 Serie: 4BFA0400 ~—~ _—

Q6,000.00 o Periodo del informe: MAYOD . —

Q54,000.00 il Plazo del Coniralo: 01/04/2024 AL 31/12/2024

CENTRO CULTURAL “MIGUEL ANGEL " —
ASTURIAS"

o

“ LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el CENTRO

CULTURAL "MIGUEL ANGEL ASTURIAS" DE LA DIRECCION DE DIFUSION DE LAS ARTES DE B
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, conn//'
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos,-efiia
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas,

sino tnicamente enuncialivas:

—
-

Desarrollo ordenado de las Aclividades: /

Se apoyo en las aclividades 1écnico adminisiralivas relacionadas a los diferenles requerimienlos del deparlamento técnico Arlistico del
Cenlro Cullural Miguel Angel Asturias;

a)
b)
c)

d)

e)
f)
)

h)

Se brindo apoyo en atender, recibir y realizar llamadas a los usuarios y piblico;

Se apoyb en recibir, registrar, clasificar. Sellar, distribuir y archivar la correspondencia recibida en el departamento Técnica Adistico del
Ceniro Cultural Miguel Angel Aslurias;

Se apoyd en la redaccion de correspondencia oficial y revision del correa electronico del departamento Técnico Arlistica del Centra

Cultural Miguel Angel Asturias.

Se brindé apoyo en Ia entrega de documentos de programacién semanal, memorandums y memos extras del
deparlamento Técnico Artislico del Centro Cullural Miguel Angel Asturias.

Se apoyd en la verificacién de existencia de insumos denlros del departamenta Técnico Artistico del
Cenlro Cultural Miguel Angel Aslurias.

Se brindd apoyo en la elaborracion y reccleccion de requisiciones de materiales del Deparlamento Técnico

Artistico

Se apoyo en olras funciones que, en maleria de su compeiencia, le sean asignadas por la Autoridad

Administrativa del Centro Cullural Miguel Angel Aslurias;

NELY KARINAPINEDA TECUMDE ORELLANA -

LCDA. LUISA FERNANDA GONZALEZ PEREZ

N

a¥ 11110 21))

bre Complelo del Conlralisia

Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de coniralo: Décima Primera)
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Lcda. Luisa Fernanda-Gaonzélez-Réraz
Jefe de Departamenla Suslantivo Il
Centro Cultural Miguel Angel Asturias
Direccidn General de las Ares
Minislerio de Cultura y Deportes

(segin Clausula de contrato: Décima Primera)



